Dyrektor Szkoly Podstawowej Nr 2 im. Krzysztofa Kamila Baczynskiego w Ke¢pnie

OGLASZA NABOR KANDYDATOW na wolne
stanowisko: POMOC KUCHENNA w Szkole Podstawowej nr 2 im.
Krzysztofa Kamila Baczynskiego w Kepnie adres: ul. Zamkowa 1,
63-600 Kepno

1. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku obejmuje w szczego6lnosci:

- przygotowywanie positkow dla ucznidw szkoty zgodnie z obowigzujacymi normami
Zywieniowymi,

- dbanie o wlasciwe przechowywanie i1 racjonalne wykorzystanie produktow spozywczych,
-utrzymywanie czystos$ci i porzadku w kuchni i pomieszczeniach zaplecza,

- przestrzeganie zasad higieny oraz przepisOw sanitarno-epidemiologicznych (HACCP).

- obrobka wstepna warzyw, owocow oraz wszelkich surowcow do produkeji positkow,

- rozdrabianie warzyw, owocOw 1 innych surowcow.

- dbanie o przestrzeganie zasad BHP oraz wtasciwe wykorzystanie sprzgtu kuchennego.

- uczestniczenie w planowaniu jadlospisow i przygotowywanie wedtug niego positkow.

- przygotowywanie positkow zgodnie z wytycznymi kucharki 1 z wymogami racjonalnego
Zywienia;

- pomoc w porcjowaniu i wydawaniu positkow.

- mycie naczyh 1 sprz¢tu kuchennego.

- odpowiedzialno$¢ materialna za sprzg¢t 1 naczynia znajdujace si¢ w kuchni.

- dbanie o utrzymanie porzadku, przestrzeganie higieny osobistej dbanie o estetyke ubioru
ochronnego.

- uczestniczenie w zakupach wyposazenia kuchni.

- przestrzeganie wtasciwego podziatu prac w kuchni.

- przestrzeganie tajemnicy panstwowej i stuzbowe;.

- wykonywanie innych prac zleconych przez dyrektora, kucharke i intendentke szkoty
wynikajace z potrzeb szkoty, szczegdlnie w okresie ferii wakacji letnich.

2. Wymagania kwalifikacyjne:

- wyksztalcenie zawodowe gastronomiczne lub praktyka w gastronomii.

- obywatelstwo polskie,

- stan zdrowia kandydata pozwala na wykonywanie prac zwigzanych ze stanowiskiem
pomocy kuchenne;.

- pelna zdoIno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

- brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umys$lne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

-nieposzlakowana opinia.

3. Wymagania dodatkowe:

a) co najmniej 72 roku praktyki w gastronomii.
b) sumienno$¢, doktadno$¢, odpowiedzialnos¢,
¢) umiejetnos¢ pracy w zespole.



4. Wymagane dokumenty aplikacyjne:
1) list motywacyjny — oryginat wlasnor¢cznie podpisany,
2) zyciorys (CV) — oryginat wlasnor¢cznie podpisany,

3) wypehiony kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie - wedtug
wzoru stanowigcego zalacznik Nr I do niniejszego ogloszenia o naborze — oryginat,
wlasnorgcznie podpisany,

4) kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie 1 kwalifikacje zawodowe,
wymagane do wykonywania oferowanej pracy, referencje,

5) kserokopie $wiadectw pracy odno$nie zakonczonych stosunkéw pracy, w przypadku
trwajacego stosunku pracy - oswiadczenie kandydata o pozostawaniu w stosunku
zatrudnienia lub zaswiadczenie z zaktadu pracy kandydata, albo inne dokumenty
potwierdzajgce wymagany staz pracy,

6) o$wiadczenie kandydata o pelnej zdolnosci do czynno$ci prawnych i korzystaniu z petni
praw publicznych — oryginat, wlasnorgcznie podpisane, zat. Nr 2

7) oswiadczenie kandydata o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe —
oryginal, wlasnorgcznie podpisane, zal. Nr 2

8) oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego, zat. Nr 2

9) zgoda na przetwarzanie danych osobowych oraz potwierdzenie o zapoznaniu si¢ z klauzulg
informacyjng o przetwarzaniu danych osobowych - (oryginal, wlasnorgcznie podpisane)
stanowigcg zalacznik nr 2 do niniejszego ogloszenia o naborze.

5. Wszystkie dokumenty aplikacyjne winny by¢ sporzadzone w jezyku polskim, a
dokumenty sporzadzone w innym jezyku winny by¢ przedlozone wraz z thumaczeniem na
jezyk polski przez thumacza przysieglego (na koszt wlasny kandydata).

6. Warunki pracy na stanowisku objetym naborem:

1) miejsce pracy: Szkota Podstawowa Nr 2 im. Krzysztofa Kamila Baczynskiego w Kepnie,
ul. Zamkowa 1, 63-600 Kepno
2) stanowisko pracy: pomoc kuchenna — zastepstwo.

3) wymiar czasu pracy: 3 /4 etat, praca od wtorku do pigtku w godzinach od 6:00 do 14:00,

7. Termin i miejsce skladania wymaganych dokumentow aplikacyjnych:

Wymagane dokumenty, o ktorych mowa w pkt 4, nalezy sktada¢ w zamknigtych kopertach z
dopiskiem ,,Nabor na stanowisko pomocy kuchennej w terminie do dnia 3 grudnia 2025 r. do
godz. 12.00, w Szkole Podstawowej nr 2 im. Krzysztofa Kamila Baczynskiego w Kepnie, ul.
Zamkowa | , 63-600 Kepno.



Decydujace znaczenie dla zachowania powyzszego terminu ma data i godzina wplywu
dokumentow aplikacyjnych do Szkoty Podstawowej nr 2 im. Krzysztofa Kamila Baczynskiego
w Kepnie, a nie data ich wystania przesytka pocztowa czy kurierska.

Dokumenty aplikacyine zlozone po tym terminie nie beda rozpatrywane.

8. Inne informacje:
Procedura rekrutacyjna obejmuje:
1) Wstepnag selekcj¢ kandydatow , obejmujaca analize dokumentow aplikacyjnych

Analiza dokumentéw polega na zapoznaniu si¢ przez Komisje rekrutacyjng z aplikacjami
nadestanymi przez kandydatow oraz poréwnania danych zawartych w aplikacji z
wymaganymi dokumentami aplikacyjnymi , o ktorych mowa w pkt. 4.

2) Selekcje koncowa kandydatow , obejmujaca :

- rozmowe kwalifikacyjng, ktorej celem jest nawigzanie bezposredniego kontaktu z
kandydatem i1 weryfikacja informacji zawartych w aplikacji, jak réwniez zbadanie
predyspozycji 1 umiejetno$ci kandydata gwarantujagce prawidlowe wykonywanie
powierzonych obowigzkow.

Po zakonczeniu przez Komisje rekrutacyjng wstepnej selekcji kandydatow tj. analizy
dokumentow aplikacyjnych, kandydaci spelniajacy wymagania formalne zostaja
poinformowani telefonicznie lub mailowo o zakwalifikowaniu si¢ do selekcji koncowej, oraz
0 jej terminie i miejscu.

Informacj¢ o terminie i miejscu przeprowadzenia dalszego etapu naboru na wolne stanowisko
urzednicze umieszcza si¢ na stronie internetowej szkoty.

Dodatkowe informacje w sprawach zwigzanych z przebiegiem postepowan uzyska¢ mozna w
Szkole Podstawowej nr 2 im. Krzysztofa Kamila Baczynskiego w K¢pnie, ul. Zamkowa 1, 63-
600 Kepno; tel. 62 78 22887

Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 2 im.
Krzysztofa Kamila Baczynskiego w Kepnie

Kepno, 26 listopada 2025 r. /-/Katarzyna Kiebek



